PROCEDURE D’ENVOI DES MARCHES PUBLICS ET DES CONCESSIONS AU OOZHWOHM DE LEGALITE VIA

I’APPLICATION ACTES
TYPE DE MARCHE | a lot unique allotis g
| = Un seul envoi = Un envoi par lot ﬂ
. L’acte d’engagement constitue la piéce principale du dossier de |
| L’acte d’engagement constitue la piéce principale du dossier de commande @c_u_ﬁcm _
commande publique. uc:..&.m uniquement avec le premier lot les piéces communes du |
, _ marché (rapport de présentation, délibération, avis d’appel a la|
LE PRINCIPE _ concurrence, réglement de consultation, cahier des charges
, administratives,...)
| Joindre les documents du dossier de commande publique tels que mentionnés dans I’article R2131-5 du code général des
collectivités territoriales en veillant a respecter les consignes ci-bas.
Le marché public ou le contrat de concession doit étre finalisé, c’est-a-dire signé
Le délai de transmission est de 15 jours a compter de la signature de I’acte d’engagement @Hﬂ&m L.2131-1 du code général des collectivités
territoriales.)
Il convient de veiller au bon respect de la nomenclature :
LA NOMENCLATURE | Matiére : 1.1 — Marchés publics
Service attributaire : (12/1) Marchés Publics
La procédure suivie — L’objet du marché public ou de contrat de concession — le numéro du lot
L’OBJET

Exemple : MAPA — Travaux d’aménagement de la voie communale | Exemple : AOO — Construction de la salle des féte de X — lot 1
située..

LE BORDEREAU
D’ENVOI

A établir selon les modéles des annexes 2 et 3 et a envoyer avec le lot 1

Annexe 2 : Bordereau standardisé de transmission des piéces des marchés publics
Annexe 3 : Bordereau standardisé de transmission des piéces des contrats de concession

LA NOMINATION
DES PIECES DU

Nommer chaque piéce du dossier en fonction de la nomenclature de I’application @ctes annexée a la présente

A NE PAS FAIRE :
- Envoi grouper de tous les documents dans un seul fichier
- Envoi intempestif de « autres documents »

DOSSIER
Astuce : vous pouvez envoyer les documents relatifs a ’entreprise (DC1, DC2, Attestations., Kbis) dans un seul
fichier « Renseignements, attestations et déclarations fournies par I'attributaire »
LES PIECES = 1 seul envoi
COMPLEMENTAIRES

Exemple objet : Piéces complémentaires — MAPA Travaux %E:m:mm.wimﬁ de la voie communale



TYPE DE MARCHE a lot unique _ allotis

Un seul envoi Dans I’envei du lot 1

Objet : MAPA — Travaux d’aménagement de la voie communale | Objet : AOO — Construction de la salle des féte de X — lot 1
située....

11_AE Acte d'engagement

11_BP Bordereau des prix

40_AT Attestation fournie par l'agent public (annexe 2 ou 3)

11_AC Avis d'appel public a concurrence

11_AP Cahier des clauses administratives particuliéres

11_TP Cahier des clauses techniques particuliéres

10_DE Délibération autorisant a passer le contrat

10_MT Meémoire technique

11_PV Procés verbal de la commission d'appel d'offre ou du jury

cwwulmt.w Rapport de la commission d'appel d'offre
10_RD Registre des dépdts des offres

10_RC Reéglement de la consultation

10_AT Renseignements, attestations et déclarations fournies par l'attribu

11_AE Acte d'engagement

11_BP Bordereau des prix

40_AT Attestation fournie par 'agent public (annexe 2 ou 3)
11_AC Auvis d'appel public a concurrence

11_AP Cahier des clauses administratives particuliéres
11_TP Cahier des clauses techniques particuliéres

10_DE Délibération autorisant a passer le contrat

EXEMPLE 10_MT Mémoire technique

11_PV Proces verbal de la commission d'appel d'offre ou du j
11_RA Rapport de la commission d'appel d'offre

10_RD Registre des dépbts des offres

10_RC Reéglement de la consultation

10_AT Renseignements, attestations et déclarations fournies @m@mﬁ.ﬂﬁwﬁm A Tapd

Objet : AOO — Construction de la salle des fétes de X — lot 2

11_AE Acte d'engagement
11_BP Bordereau des prix
10_MT Meémoire technique
10_AT Renseignements, attestations et déclarations fournies par l'attribu

Pour I’envoi des avenants : joindre uniquement cet acte lors de I’envoi. L’objet doit &tre rédigé le plus clairement possible de maniére a pouvoir
identifier le marché public auquel se rapporte ’avenant et la date de signature de ce dernier.
Exemple : avenant 1 lot 2 — Construction de la salle des fétes de X - 2019



